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Formulaire de sortie d’un employé

Générales
	[bookmark: _Hlk56511987]Compte utilisateur (login)
	     

	Nom, prénom
	     

	Société
	     

	Département
	     

	Modification mot de passe ?
	Oui |_|
Date      
Remettre mot de passe à      

	Désactivation des accès depuis l’externe (VPN, …)
	Oui |_|
Date      

	Suppression du compte
	Oui |_|
Date      

	Suppression outils d’entreprises sur téléphones portables privé
	Oui |_|
Date      

	Récupération du matériel de l’entreprise
	Oui |_|
Date      
Par      

	Suppression des accès physiques au bâtiment
	Oui |_|
Date      

	Supprimer les outils logiciels de l’entreprise sur des appareils privés
	Oui |_|
Date      



Messagerie
	Compte e-mail
	     

	Désactivation OMA (mobile)
	Oui |_|
Date      

	Désactivation OWA (Web Access)
	Oui |_|
Date      

	Redirection des mails
	Oui |_|
Date      
Adresse(s)      

	Réponse automatique
	Oui |_|
Date      
Contenu du message      

	Effacement des données de messagerie locales au téléphone portable 
	Oui |_|
Date      



Logiciels
	Couper accès (comptes) à
	     

	Couper accès (comptes) à
	     

	Couper accès (comptes) à
	     

	Couper accès (comptes) à
	     

	Couper accès (comptes) à
	     

	Couper accès (comptes) à
	     

	Couper accès (comptes) à
	     




Informations d’identification
	L’utilisateur est en possession d’accès pour l’hébergement Internet
	Oui |_|
Action      

	L’utilisateur est en possession d’accès pour le domaine Internet
	Oui |_|
Action      

	L’utilisateur est en possession d’accès pour le système téléphonique
	Oui |_|
Action      

	L’utilisateur est en possession d’accès pour le wifi privé de l’entreprise
	Oui |_|
Action      

	L’utilisateur est en possession d’accès pour le wifi privé de l’entreprise
	Oui |_|
Action      

	Autre
	Oui |_|
Action      

	Autre
	Oui |_|
Action      

	Autre
	Oui |_|
Action      



[bookmark: _Hlk56512797]Libération
	Demandeur des actions ci-dessus
	     

	Date de la demande
	     

	Mode de remise des informations ci-dessus (si applicable)
	E-mail |_| à      
Courrier postal |_| à      
Autre      
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